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DZIAL |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

ROZDZIAL |
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Muzeum Mazowieckie w Ptocku
ul. Tumska 8, 09-402 Ptock
REGON 000285758
NIP 774 13 73 620
godziny pracy: poniedziatek - pigtek: w godz. 7.15 - 15.15

Adres skrzynki ePUAP Zamawiajgcego /MUZEUMPIlock/SkrytkaESP

Adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@muzeumplock.eu

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
www.muzeumplock.bip.org.pl

Na wyzej wymienionej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL 1I
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.).

ROZDZIAL llI

INFORMACJE OGOLNE
. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czeSciowych.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
. Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.
. Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.
. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowieh na podstawie art. 214 ust. 1 pkt

O©O~NONOUAWNR

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow.

10.Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie przedmiotowego zamdwienia
publicznego.

11. Protokét postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

12. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
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ROZDZIAL IV
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi poligraficzne — Druk i dostawa czasopisma
Nasze Korzenie — 2 numery oraz Biuletynu muzealnego — 4 numery.
2. CPV: 79823000-9 - ustugi drukowania i dostawy.
3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Dziat Il.
4. Projektowane postanowienia umowy zawiera Dziat 11l

ROZDZIAL V

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji zamoéwienia (kryterium oceny ofert) — maksymalny
dopuszczalny termin realizacji zamdwienia to:
- 21 dnidla druku i dostawy czasopisma Nasze Korzenie,
- 14 dni dla druku i dostawy czasopisma Biuletyn muzealny.
od chwili dostarczenia przez Zamawiajgcego wszystkich niezbednych materiatow.
2. Termin obowigzywania umowy — 255 dni od dnia zawarcia umowy.

ROZDZIAL VI

PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Zamawiajacy na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy
z postepowania wykonawce:
1) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie,
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o
ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270—
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r.
o0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
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przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1.1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktdérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegoélnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

2. Zamawiajacy wykluczy rowniez z postepowania wykonawce:

1) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, w stosunku do ktérego otwarto
likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub sgd, zawart
uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, ktory w sposob zawiniony
powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajgcy jest
w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych dowoddw;

3) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, ktéry, z przyczyn lezagcych po
jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat
albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat, istotne zobowigzanie wynikajgce z
wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co
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doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady

4) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp, ktéry w wyniku zamierzonego
dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w bigd przy
przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mieC istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub
ktéry zatait te informacje Ilub nie jest w stanie przedstawic wymaganych
podmiotowych srodkéw dowodowych;

5) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp , ktéry bezprawnie wptywat lub
prébowat wptywac na czynnosci Zamawiajgcego lub probowat pozyskac lub pozyskat
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

6) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp, ktéry w wyniku lekkomysInosci
lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad, co mogto mie¢ istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL VII
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA
1. Do oferty (tj. Formularza oferty) Wykonawca dotacza:
1) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — skladane na podstawie art. 125
ust. 1 ustawy Pzp— Zatacznik nr 1.
Oswiadczenie sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym.
2. Inne dokumenty dotgczane do oferty:
1) Petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujgcych oferte - jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z zatgczonych dokumentow.
2) W przypadku ztozenia oferty wspoélnej — petnomocnictwo udzielone liderowi.
3. Forma dokumentéw zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow
z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie.
4. Oferta wspolna:
1) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
2) Oferta wspolna musi spetnia¢ wymagania:
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a) o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 1 sktada:
- kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (na
oddzielnym formularzu)
lub
- petnomocnik (umocowany do sktadania oswiadczen wiedzy) w imieniu kazdego z
wykonawcow osobno.
ROZDZIAL VI

INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
1. Informacje ogéine
1) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej.
2) Zamawiajgcy wyznacza nastepujacg osobe do kontaktu z Wykonawcami:
Marzena Zateska tel. 784-00-8980.
3) Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP, wykonawca posiadajgcy konto na
ePUAP ma dostep do nastepujgcych formularzy: “Formularz do ztoZzenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do komunikacji’.
4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczeh oraz informacii
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z
systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP).
5) Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularz
do komunikacji” wynosi 150 MB.
6) Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen
oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.
7) Zamawiajgcy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako
zatgcznik do niniejszej SWZ. Dane postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez na Liscie
wszystkich postepowan w miniPortalu klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcéw”
lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.
2. Ztozenie oferty.
1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na e PUAP i udostepnionego rowniez na
miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepna dla wykonawcow na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania. W
formularzu oferty wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na
ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.
2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
3) Oferte skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Formularz do
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https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal

ztozenia oferty na ePUAP mozna przesta¢ bez podpisu lub z podpisem. Zatgczona
oferta do formularza musi by¢ podpisana w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem elektronicznym.

4) Sposodb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukciji
uzytkownika” dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

5) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (Dz. U. z 2020r. poz. 1913), wykonawca w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zafgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten
plik zaszyfrowac.

6) Do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie
wskazanym w SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowaé wraz z
plikami stanowigcymi oferte.

7) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

8) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w ,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

9) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé
zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

3. Sposéb komunikowania sie¢ zamawiajagcego z wykonawcami (nie dotyczy
skladania ofert i wnioskéw).

1) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawcami w szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskdéw (innych niz
wskazanych w pkt 2), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz do
komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We
wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem zamawiajgcy i
wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania).

2) Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej e-mail: zamowieniapubliczne@muzeumplock.eu  umozliwiajgcg
identyfikacje podmiotéw przekazujgcych te dokumenty elektronicznie oraz ustalenie
doktadnego czasu i daty ich odbioru.

3) Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez wykonawce za posrednictwem
sFormularza do komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez
mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej,
na wskazany w pkt 2) adres e-mail. Sposdéb sporzadzenia dokumentow
elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
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udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. poz. 2452) oraz
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w
sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020r. poz.
2415).

4) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ.

5) Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6) Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 5,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.

7) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w terminie, o
ktérym mowa w pkt 5, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ
oraz nie ma obowigzku przedtuzenia terminu skfadania ofert.

8) Przedtuzenie terminu skfadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

9) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania
zrédfa zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

10) Osobg uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest:

Marzena Zateska tel. 784-00-89-80.

ROZDZIAL IX

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 08.05.2021r.
Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.
2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg.

ROZDZIAL X
TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT W ODPOWIEDZI NA OGLOSZENIE
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 09.04.2021 r. do godz. 11.00 za posrednictwem
.,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na
ePUAP i udostepnionego réwniez na mini portalu.
2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.04.2021 r. o godz. 11.15.
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3. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego po zalogowaniu w zakfadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje
poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

ROZDZIAL XI

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Wykonawca poda cene tgczng oferty oraz ceny za poszczegolne elementy odbioru
w Formularzu oferty.
2. Ceny oferty stanowig wynagrodzenie ryczattowe.
3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z dokfadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.
4. Wykonawca dokona wyceny przedmiotu zamowienia na podstawie opisu
przedmiotu zaméwienia na wlasng odpowiedzialnosé¢ i ryzyko uwzgledniajac
zastrzezenia Zamawiajgcego zawarte w opisie przedmiotu zamowienia.
5. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie zostang ustalone na okres waznosci
umowy i nie podlegajg zmianom, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.
6. Ceny okreslone w ofercie winny obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamowienia, w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszgce, o ktérych mowa w Dziale
[1'1 11l niniejszej SWZ.
7. W przypadku rozbieznosci ceny wyrazonej cyfrowo i stownie jako poprawng uznaje
sie cene wyrazong cyfrowo.

ROZDZIAL XIi
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryteriami:
1) Cena — 60 % - 60 pkt
2) Termin realizacji zaméwienia — 40 % - 40 pkt
2. Kryterium "Cena" bedzie rozpatrywane na podstawie tgcznej ceny brutto za
przedmiot zamowienia, podanej przez Wykonawce w formularzu Oferty.
Zamawiajgcy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:
C min
C=-—-- X60=...ee pkt
Co
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gdzie: C min - tgczna cena brutto oferty najtanszej
Co —tgczna cena brutto oferty oceniane;j
3. Kryterium ,,Termin realizacji zaméwienia”- T
a) termin realizacji dla druku i dostawy czasopisma Nasze Korzenie — 20% - 20 pkt
Najdtuzszy mozliwy termin wykonania wymagany przez Zamawiajgcego (warunek
konieczny) — 21 dni,
- za zaproponowanie terminu realizacji 21 dni — O pkt,
- za zaproponowanie terminu realizacji 15-20 dni — 10 pkt,
- za zaproponowanie terminu realizacji 10-14 dni — 15 pkt,
- za zaproponowanie terminu realizacji 5-9 dni — 20 pkt.
b) termin realizacji dla druku i dostawy czasopisma Biuletyn muzealny — 20% - 20pkt
Najdluzszy mozliwy termin wykonania wymagany przez Zamawiajgcego (warunek
konieczny) — 14 dni,
- za zaproponowanie terminu realizacji 14 dni — 0 pkt
- za zaproponowanie terminu realizacji 10-13 dni — 10 pkt
- za zaproponowanie terminu realizacji 6-9 dni — 15 pkt,
- za zaproponowanie terminu realizacji 5 dni — 20 pkt.
Termin realizacji nalezy podawa¢ w petnych dniach od dnia dostarczenia przez
Zamawiajgcego wszystkich niezbednych materiatow.

Ocena zostanie dokonana na podstawie wskazanych przez Wykonawce w ofercie
termindw realizacji zamoéwienia.
4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg iloscig punktéw,
stanowigcych sume punktéw przyznanych w kazdym kryterium obliczonych wg
wzoru:
P=C+T
gdzie:
C - liczba punktéow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,Cena”,
T —fgczna liczba punktow przyznana w kryterium ,Termin realizacji zamdwienia”.
P - tgczna liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w obydwu kryteriach.
5. Punkty sg zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.

ROZDZIAL XIil
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe Ww sprawie zamowienia publicznego, z
uwzglednieniem art. 577 pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia ztozono tylko jedng oferte.
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3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca przed zawarciem umowy:

1) poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie
Zamawiajgcego,

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamodwienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig
Zamawiajgcemu kopie umowy regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w
postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

ROZDZIAL XIV
PODWYKONAWCY
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.
2. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

ROZDZIAL XV

POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamowienia oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp
2. W niniejszym postepowaniu przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale IX ustawy Pzp.

ROZDZIAL XVI
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART.13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. administratorem Panstwa danych osobowych jest Muzeum Mazowieckie w Ptocku,
ul. Tumska 8, 09-400 Ptock — reprezentowane przez Dyrektora Muzeum;

2. Na podstawie obowigzujgcych przepiséw, wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony
Danych Osobowych - Adam Klatte, z ktérym mozna kontaktowac sie: listownie na
adres Muzeum, e-mail na adres iodo@muzeumplock.eu

3. Pozyskane dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadanh statutowych
oraz obowigzkdéw i uprawnien wynikajgcych z przepisow prawa cigzgcych na
Muzeum w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig.
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Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych jest: koniecznos¢ wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego /dane
identyfikujgce postepowanie pn.,Ustugi poligraficzne — Druk i dostawa czasopisma
Nasze Korzenie — 2 numery oraz Biuletynu muzealnego — 4 numery”

4. Odbiorcami danych osobowych sg lub mogg zostaé: podmioty, ktérym na
podstawie umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy
pocztowi i firmy kurierskie, banki organy administracji publicznej w tym inne jednostki
samorzadu terytorialnego lub urzedy panstwowe w zakresie, w jakim bedzie to
wynika¢ z przepisow prawa zobowigzujgcych do udostepnienia tych danych,
podmioty, ktorym Administrator ma obowigzek przekaza¢ dane na podstawie
obowigzujgcych przepisdéw prawa - min. w oparciu o art.18 oraz art.74 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. ( Dz. U. Poz. 2019 z p6zn.zm.) Prawo Zamédwien publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, nie
dtuzej

jednak niz lat 15;

6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem
niezbednym

do wziecia w nim udzialu, a nastepnie wykonywania umowy. W przypadku nie
podania

danych Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte.

7. Posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych z tym zastrzezeniem, Zze sprostowanie lub uzupetnienie nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP*;

* na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art.

18 ust. 2 RODO **;

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza

przepisy RODO;

* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XVII
POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

ROZDZIAL XVl
SPIS ZALACZNIKOW
Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - w
trybie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

ZATWIERDZIL: ...,
Ptock, dnia 31.03.2021 roku
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FORMULARZ OFERTY

Przedmiot przetargu

Ustugi poligraficzne — Druk i dostawa
czasopisma Nasze Korzenie — 2 numery
oraz Biuletynu muzealnego — 4 numery

Zamawiajacy

Muzeum Mazowieckie w Ptocku
ul. Tumska 8, 09-402 Ptock

Wykonawca (nazwa, adres)

NIP

adres e — mail Wykonawcy
adres skrzynki ePUAP Wykonawcy

taczna cena ofertowa brutto za caty
przedmiot zamowienia:

W tym:
,Nasze Korzenie” - nr 18 - 2021 nr 1

,Nasze Korzenie” - nr 19 - 2021 nr 2

.Biuletyn Muzealny” Muzeum
Mazowieckiego w Ptocku — nr 55 -
2021 nr1
.Biuletyn Muzealny” Muzeum
Mazowieckiego w Ptocku — nr 56 -
2021 nr 2
,Biuletyn Muzealny” Muzeum
Mazowieckiego w Ptocku — nr 57 -
2021 nr 3
,Biuletyn Muzealny” Muzeum
Mazowieckiego w Ptocku — nr 58 -

2021 nr 4

........................ zt brutto

........................ zt brutto

Termin realizacji zamoéwienia

a) ,Nasze Korzenie”

( maksymalnie 21 dni od chwili dostarczenia
przez Zamawiajgcego wszystkich

niezbednych materiatow)
- za zaproponowanie terminu realizacji 21 dni — 0 pkt,
- za zaproponowanie terminu realizacji 15-20 dni — 10 pkt,

........................ dni od chwili dostarczenia
przez Zamawiajgcego wszystkich
niezbednych materiatow
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- za zaproponowanie terminu realizacji 10-14 dni — 15 pkt,
- za zaproponowanie terminu realizacji 5-9 dni — 20 pkt.

b) ,,Biuletyn muzealny”

( maksymalnie 14 dni od chwili dostarczenia | ««-ssssssseeeesserenens qln.i od chwili dostarczenia
przez Zamawiajgcego wszystkich | przez Zamawiajgcego wszystkich
niezbednych materiatow) niezbednych materiatow

- za zaproponowanie terminu realizacji 14 dni — 0 pkt

- za zaproponowanie terminu realizacji 10-13 dni — 10 pkt
- za zaproponowanie terminu realizacji 6-9 dni — 15 pkt,

- za zaproponowanie terminu realizacji 5 dni — 20 pkt.

Termin zwigzania oferta 08.05.2021r.

1. Zamdwienie zamierzamy zrealizowac przy udziale PodwykonawcOw: (ezeli na etapie
oferty sg znani):

= ) S
(nazwa podwykonawcy i cze$¢ zaméwienia, ktérej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy)

2. Oswiadczam, ze jestem mikro matym / srednim przedsiebiorcg *( informacja na
potrzeby ogtoszenia o udzieleniu zamowienia)

3. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec 0s6b fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o

udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* niepotrzebne skresli¢. Oswiadczenie stuzy celom informacyjnym

Zamawiajacy definiuje mikroprzedsiebiorce, matego i Sredniego przedsiebiorce zgodnie z ustawg z 6 marca 2018r. Prawo
przedsigbiorcow.

Art. 7 ust. 1 pkt

1) mikroprzedsigbiorca - przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych spetniat fgcznie
nastepujgce warunki:

a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz

b) osiagnat roczny obroét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy
rébwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro, lub sumy aktywéw jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie
przekroczyty rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro;

2) maly przedsigbiorca - przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych spetniat fgcznie
nastepujgce warunki:

a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz

b) osiagnat roczny obroét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobdéw i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy
réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy aktywdéw jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie
przekroczyty rownowartosci w ztotych 10 milionéw euro- i ktéry nie jest mikroprzedsigbiorca;

3) $redni przedsiebiorca - przedsigbiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spetniat tacznie
nastepujgce warunki:

a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz

b) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajgcy
réwnowartosci w ztotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie
przekroczyty rownowartosci w ztotych 43 milionéw euro- i ktéry nie jest mikroprzedsigbiorcg ani matym przedsigbiorca;

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Dokument nalezy podpisac¢ podpisem: kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym.
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Zalacznik nr 1

Zamawiajacy:
Muzeum Mazowieckie w Ptocku
ul. Tumska 8, 09-402 Ptock

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.,Ustugi
poligraficzne — Druk i dostawa czasopisma Nasze Korzenie — 2 numery oraz
Biuletynu muzealnego — 4 numery”

prowadzonego przez Muzeum Mazowieckie w Ptocku, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108
ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109
ust. 1 pkt 4-5, 7-10 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majacy
zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 lub 109
ust. 1 pkt 4-5, 7-10 ustawy Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujgce Srodki
naprawcze:

4. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng sSwiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.
Dokument nalezy podpisac¢ podpisem: kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym.
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Muzeum

Mazowleckie
w Plocku




