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Zatacznik nr 1 — Zakres ustugi

Asystent (administracyjny) Projektu — stanowisko 1 — do zakresu jego obowigzkdw nalezy wsparcie
Koordynatora Projektu w zakresie realizacji dziatan projektowych, w szczegélnosci tych dotyczacych
organizacji Festiwalu Performance w Ptocku, programu edukacyjnego (warsztaty edukacyjne i
oprowadzenia), pokazéw animacji w Ptocku. Do zadan Asystenta Projektu w szczegdlnosci nalezy
ponadto:

1. Petnienie obowigzkow Koordynatora w czasie jego nieobecnosci (zastepstwo).

2. Organizacja i realizacja aspektdw administracyjnych i logistycznych dotyczacych Festiwalu
Performance w Ptocku, w szczegdlnosci sporzadzanie dokumentacji zleconej przez Koordynatora,
wystepowanie o zgody i pozwolenia, czynnosci logistyczne zwigzane z realizacjg programu Festiwalu,
zlecanie ttumaczen i inne biezgce czynnosci.

3. Nadzor nad przebiegiem spraw administracyjnych i logistycznych dotyczacych organizacji Festiwalu
Performance w Ptocku.

4. Wspoétpraca z kuratorem programu artystycznego w Polsce w celu sformutowania, a nastepnie
realizacji programu Festiwalu Performance w Ptocku.

5. Wykonanie i organizacji czynnosci logistycznych zwigzane z pobytem w Ptocku polskich i
zagranicznych artystow i gosci Festiwalu Performance (w liczbie ponad 30 oséb), przez ktére rozumie
sie w szczegdlnosci rezerwacje podrézy, zakwaterowania, zapewnienie aprowizacji.

6. Kontakt sie z artystami Festiwalu Performance w celu zebrania zapotrzebowan koniecznych do
realizacji pokazéw odbywajgcych sie w ramach Festiwalu.

7. Przygotowanie projektéw umoéw z artystami polskimi i zagranicznymi oraz gosémi Festiwalu
Performance, a takze nadzér (wspdlnie z kuratorem dziatan artystycznych w Polsce) nad realizacja
wskazanych umodw.

8. Przygotowanie umow potrzebnych do realizacji programu Festiwalu Performance, na polecenie
Koordynatora Projektu.

9. Zebranie i organizacja grupy wolontariuszy pomagajgcych w obstudze Festiwalu Performance oraz
nadzor nad ich dziatanie w czasie trwania Festiwalu (wspdlnie z kuratorem dziataf artystycznych w
Polsce Projektu). Przygotowanie harmonogram czynnosci i miejsc dla wolontariuszy Festiwalu.

10. Nadzér nad logistykg Festiwalu Performance w trakcie jego trwania (wspodlnie z kuratorem
dziatan artystycznych w Polsce Projektu).
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11. Realizacja spraw administracyjnych i logistycznych dotyczacych organizacji czterech rodzajow
warsztatéw edukacyjnych i oprowadzen dla niepetnosprawnych, realizowanych w ramach Projektu.
Pozyskanie uczestnikdéw warsztatéw i oprowadzen dla niepetnosprawnych.

12. Przygotowanie umoéw z prowadzacymi warsztaty edukacyjne i oprowadzenia oraz innych
dokumentdéw niezbednych do zorganizowania tych dziatan.

13. Wykonywanie czynnosci logistycznych zwigzanych z pobytem prowadzgcych warsztaty
edukacyjne i oprowadzenia w Ptocku (zakwaterowanie, aprowizacja itp.) w ramach Projektu.

14. Pomoc w organizacji pokazéw animacji w Ptocku, wspdtpracujac z kuratorem, szczegélnie poprzez
przygotowanie: harmonogramu pokazu, pozyskanie uczestnikow, przygotowanie sali.

15. Przygotowanie uméw zwigzanych z pokazami animacji w Ptocku, z umowami licencyjnymi
wiacznie.

16. Dbatos¢ o stosowanie zasady konkurencyjnosci i transparentnosci przy wydatkowaniu srodkéw z
Projektu, w szczegdlnosci poprzez wykonywanie rozeznania rynku albo stosowanie wifasciwych
procedur okreslonych przepisami wewnetrznymi Beneficjenta oraz wytycznymi MF EOG.

17. Wykonywanie innych zadan administracyjnych i logistycznych — w razie biezgcych potrzeb
Koordynatora Projektu.

lceland [P[l:lj Ministerstwo Kultury
Liechtenstein i Dziedzictwa Narodowego
Norway grants

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajgcej integracji spotecznej.

25.Mazowsze

Plocku jest |

Muzeum Ma

Kunstbanken,-

Centre for Contemporary Art




