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Zatacznik nr 1 — Zakres ustugi

Koordynator Projektu odpowiedzialny jest za zarzadzanie i koordynowanie pracami zwigzanymi z
realizacjg projektu, zgodnie z obowigzujagcym Beneficjenta dokumentami, ktérych jest strong oraz
wszelkimi wytycznymi Mechanizmu Finansowego EOG oraz Operatora Programu, czyli Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Jednym z gtdwnych zadan Koordynatora jest koordynacja polskiej
czes$¢ Projektu oraz gromadzenia i analiza informacji dot. dziatarn realizowanych przez Partnera
Projektu. Do zadan Koordynatora Projektu w szczegdlnosci nalezy ponadto:

1. Planowanie i organizacja prac zespotu projektowego, w sktad ktérego wchodzi: dwéch asystentéw
administracyjnych, koordynatora dziatan promocyjnych, ksiegowych — zgodnie z harmonogramem
Projektu oraz biezgcymi potrzebami.

2. Wspodtpraca z Operatorem Programu w celu prawidtowej i terminowej realizacji poszczegdlnych
zadan projektowych poprzez: kierowanie zapytan i interwencji, sktadanie wyjasnien,
przygotowywanie innych materiatow potrzebnych Operatorowi, zatatwianie spraw biezgcych.

3. Wspotpraca z Operatorem Programu w celu terminowego sktadania raportéw merytorycznych i
finansowych.

4. Rekomendowanie Operatorowi Programu ewentualnych modyfikacji Projektu, poprzez sktadanie
whnioskéw, przygotowywanie ich uzasadnienia, zatwierdzanie anekséw uméw i w ramach innych
koniecznych procedur.

5. Przygotowanie w czesci merytorycznej, zgodnie z wytycznymi Operatora trymestralnych raportéw
okresowych (sztuk 3) oraz raportu koricowego, z uwzglednieniem dziatan Partnera.

6. Koordynowanie projektowych dziatart merytorycznych, rozumiane jako:

czuwanie nad prawidtowym przebiegiem podejmowanych przez cztonkéw zespotu
projektowego prac, zmierzajgcych do osiggniecia wskaznikdw ujetych we wniosku aplikacyjnym do
Projektu;

czuwanie nad prawidlowym przebiegiem podejmowanych przez cztonkéw zespotu
projektowego prac, zmierzajgcych do realizacji aspektéw horyzontalnych ujetych we wniosku
aplikacyjnym do Projektu, w tym aspektu zwigzanego z rozwojem publicznosci, przedsiebiorczoscig
kulturalng oraz witgczenia mniejszosci etnicznych i narodowych;

kontrolowanie terminowej realizacji dziatan ujetych we wniosku aplikacyjnym.
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7. Monitorowanie i kontrolowanie czynnikdw ryzyka Projektu wraz z podejmowaniem dziatan
naprawczych w przypadkach zagrozenia niewtfasciwego przebiegu Projektu.

8. Wspdtpraca z Partnerem Projektu w zakresie realizacji zapisbw umowy partnerskiej, w
szczegblnosci w zakresie przekazywania Partnerowi istotnych informacji dotyczacych prawidtowej
realizacji Projektu.

9. Zapewnienie statej komunikacji z Partnerem Projektu.

10. Wspdtpraca z obstugg ksiegowg Projektu w celu prawidtowego wydatkowania $rodkdw, zgodnie z
zapisami poszczegdlnych kategorii budzetowych Planu Budzetu Projektu oraz harmonogramem prac
projektowych.

11. Nadzér nad dziataniami zespotu projektowego w zakresie wydatkowania srodkéw zgodnie
zapisami poszczegdlnych kategorii budzetowych Planu Budzetu Projektu oraz harmonogramem prac
projektowych oraz weryfikowania czasu pracy zespotu.

12. Nadzoér nad realizacjg Projektu poprzez wspodtprace z obstugg prawng pod katem zgodnosci
dziatan z przepisami prawa (parafowanie uméw, wystepowanie o opinie prawne, itp.).

13. Nadzér wydatkowania srodkéw w zgodzie z zasadg konkurencyjnosci i transparentnosci.

14. Wspodtpraca z kuratorem programu artystycznego w Polsce w celu wtasciwej realizacji dziatan
projektowych, zwtaszcza ich zgodnosci z harmonogramem Projektu oraz Planem Budzetu.

15. Wspotpraca z kuratorami: Festiwalu Performance, wystawy norweskiego designu oraz wystawy
multimedialnej w celu koordynacji prac zwigzanych z wydaniem katalogéw i informatora,
towarzyszgcym tym przedsiewzieciom.

16. Uczestnictwo w kontrolach i audytach zwigzanych z realizacjg Projektu.

17. Prowadzenie nadzoru nad wtasciwym prowadzeniem i przechowywaniem dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Projektu.

18. Raportowanie do Beneficjenta na jego prosbe nt. prowadzonych dziatan projektowych.

19. Wykonywanie innych zadan niezbednych do prawidtowej realizacji Projektu.
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