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Zatacznik nr 1 — Zakres ustugi

Koordynator dziatan promocyjnych — do zadan Koordynatora dziatan promocyjnych nalezy
koordynowanie dziatan promocyjnych i informacyjnych w ramach projektu w oparciu o wytyczne
Operatora Programu. Koordynator zobowigzany jest ponadto dba¢ o promocje samego Projektu oraz
o informowac o fakcie realizowania go ze srodkéw funduszy norweskich i EOG. Koordynator planuje i
realizuje dziatania promocyjno — informacyjne w Polsce oraz koordynuje dziatania Partnera w
szczegblnosci zas zobowigzany jest do:

1. Zorganizowania jednej konferencji prasowej: koriczacej Projekt, zgodnie z harmonogramem dziatan
ujetym we wniosku aplikacyjnym Projektu.

2. Prowadzenia strony internetowej Projektu jako podstrony Beneficjenta w jezyku polskim i
angielskim, przez ktére rozumie sie przygotowanie materiatéw tekstowych, zdjeciowych i filmowych
0 dziataniach realizowanych w ramach Projektu, uaktualnie informacje, dbato$¢ o atrakcyjnosc i
aktywnos¢ strony internetowe;j.

3. Przygotowania i prowadzenia kampanii reklamowych w przestrzeni zewnetrznej w Polsce oraz w
miare potrzeby zagranicg, w tym kampanii bilboardowych lub na innych nosnikach zewnetrznych
(citylighty, reklama na przystankach autobusowych itp.).

4. Przygotowania i prowadzenia promocji dziatan projektowych w mediach spotecznosciowych.

5. Wspodtpracy z mediami lokalnymi, ogdlnopolskimi i miedzynarodowymi, informujac je o biezagcych
dziataniach odbywajacych sie w ramach Projektu.

6. Przygotowywania tekstow informacyjno — promocyjnych oraz zbierania dokumentacji wizualnej
dot. dziatan realizowanych w ramach Projektu, celem publikowania w mediach polskich i
zagranicznych oraz do ich upowszechniania wsrdd publicznosci.

7. Pozyskiwania i prowadzenia patronéw i partnerow medialnych dla Projektu oraz dla
poszczegdlnych dziatan odbywajacych sie w jego ramach.

8. Przygotowania (wspdlnie z grafikiem) materiatéw drukowanych (plakaty, ulotki, zaproszenia)
reklamujgcych poszczegdlne wydarzenia — zgodnie z wytycznymi Planu Komunikacyjnego.

9. Wspdtpracy z Koordynatorem Projektu oraz kuratorami odpowiedzialnymi za poszczegélne
wydarzenia odbywajgce sie w ramach Projektu w celu zbierania potrzebnych do realizacji swoich
zadan promocyjnych informacji.
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10. Nadzorowania realizacje zadan promocyjnych Partnera projektu, ujetych w Planie
Komunikacyjnym Projektu.

11. Wspétpracy z Partnerem Projektu w zakresie pozostatych dziatarn promocyjnych.

12. Przygotowania projektéow umoéw i innej dokumentacji niezbednej do realizacji celéow
promocyjnych.

13. Dbatosci o promocje samego Projektu, zwtaszcza o upowszechnianie informacji o dofinansowaniu
z funduszy norweskich i EOG. W tych dziataniach promocyjnych realizuje wytyczne Operatora ujete w
Regulacjach ws. Wdrazania MF EOG na lata 2014 — 2021 (zat. Nr 3 do Regulacji — Wymogi dotyczace
Informacji i Komunikacji MFEOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014- 2021. Dba o
poprawnos$é umieszczania obowigzujgcych dla promocji projektu l6g.

14. Zbierania i archiwizowania wszelkich materiatéw o samym projekcie i wszystkich dziataniach,
odbywajgcych sie w ramach projektu, ukazujgcych sie w mediach oraz przestrzeniach outdoor — w
formie wydrukéw, zrzutéw ekranu, kopii gazet, fotografii itp.

15. Przygotowania sprawozdania z prowadzonych dziatan komunikacyjnych przeprowadzonych w
danym trymestrze w ramach poszczegdlnych etapéw Projektu, zgodnie z okresami sprawozdawczymi
(3 sprawozdania okresowe i 1 korcowe).

16. Dbatosci o stosowanie zasady konkurencyjnosci i transparentnosci przy wydatkowaniu srodkéw z
Projektu, w szczegdlnosci poprzez wykonywanie rozeznania rynku albo stosowanie wtasciwych
procedur okreslonych przepisami wewnetrznymi Beneficjenta oraz wytycznymi MF EOG.

17. Wykonywania innych doraznych zadan promocyjno — informacyjne zleconych przez Koordynatora
Projektu.
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