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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Muzeum Mazowieckie w Plocku zaprasza do zlozenia ofert na
realizacj¢ zadania pn.”Usluga polegajaca na opracowaniu do zamieszczenia na stronie
https://muzeumplock.eu: opiséw alternatywnych elementéw graficznych oraz AD
materialow audiowizualnych, przedprzewodnika oraz tekstow ETR dla os6b ze spektrum
autyzmu, informacji o sposobie dotarcia do Muzeum Mazowieckiego w Plocku”.
1. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu do zamieszczenia na stronie
https://muzeumplock.eu: opiséw alternatywnych elementéw graficznych oraz AD materialow
audiowizualnych, przedprzewodnika oraz tekstdéw ETR dla oséb ze spektrum autyzmu,
informacji o sposobie dotarcia do Muzeum Mazowieckiego w Plocku réznymi Srodkami
komunikacji, o przystosowaniu infrastruktury MMP do potrzeb oséb ze szczegblnymi
potrzebami — tacznie 176 godz.
Cena catkowita przedstawiona w Formularzu oferty winna obejmowaé pelen zakres ustug
1 uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Cena ofertowa jest ceng ryczattows.
2. Rodzaj zamdwienia — ustuga
3. Termin realizacji zamdéwienia: 31.01.2023r.
4. Opis wymagan stawianych wykonawcy — Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy udzielenia
12 -miesigecznej gwarancji na przedmiot umowy oraz zobowigzania si¢ do usuniecia wszelkich
wykrytych w tym okresie usterek na koszt wlasny.
Wykonawca skladajac oferte wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie i
czasie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem.
S. Zawarto$¢ oferty - oferta powinna zawiera¢ wypelniony i podpisany formularz oferty
stanowigcy zalgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania wraz z dokumentami, o ktérych mowa w
pkt 6 ponize;j.
6. Warunki udzialu w postepowaniu /jezeli zamawiajacy stawia warunki/:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wszyscy wykonawecy, ktorzy:
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1) Posiadajg niezb¢dna wiedze i doswiadczenie oraz posiadajg doswiadczenie w zakresie
udostgpniania informacji osobom ze szczegdlnymi potrzebami nie krétsze niz 3 lata.

2) Nie sa podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

W celu potwierdzenia powyzszych warunkéw Wykonawca powinien zlozy¢ wraz z
formularzem ofertowym:

- wykaz ustug o analogicznym charakterze do przedmiotu zamoéwienia wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat,

- oswiadczenie Wykonawcy, ze nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym 0sobowo
lub kapitatowo.

7. Kryteria oceny ofert i opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej - cena brutto - 100%, za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta najtansza sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny oraz
wezwac oferentéw do uzupelnienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich nieuzupetnienia
W wyznaczonym terminie, ma prawo oferte odrzucié.

8. Sposob przygotowania oferty:

a.Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej (oryginat lub skan podpisanych o$wiadczen), w
jezyku polskim.

b.Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
zamowieniapubliczne@muzeumplock.eu, operatora pocztowego lub dostarczona osobiscie na
adres Zamawiajgcego.

c.Oferte nalezy sporzadzié¢ zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz
ofertowy.

9. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty: Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 22.09.2022r.,
do godz. 10 *. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona i przekazana Zamawiajacemu zgodnie z pkt
8 powyzej. Decydujace znaczenie ma data wplywu oferty do Zamawiajgcego, nie data nadania.
10. Miejsce i termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.09.2022r., o godz. 10 -
11. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Milena Kolibczynska, Marzena Zateska.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamkniecia postgpowania bez wyboru najkorzystniejszej
oferty bez podania przyczyny. Wykonawcy nie przysluguja zadne roszczenia zwigzane z
zamknieciem postepowania.

12. Zamawiajgcy nie-depuszeza/dopuszcza* mozliwos$é negocjacji zlozonych ofert,

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Panstwa danych osobowych jest Muzeum Mazowieckie w Plocku,
ul. Tumska 8, 09-400 Plock — reprezentowane przez Dyrektora Muzeum;

2. Na podstawie obowigzujacych przepiséw, wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych
Osobowych - Adam Klatte, z ktérym mozna kontaktowa¢ sie: listownie na adres Muzeum, e-
mail na adres iodo@muzeumplock.eu

3. Pozyskane dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan statutowych oraz
obowigzkow i uprawnien wynikajacych z przepisow prawa cigzacych na Muzeum w zwiazku z
prowadzong dzialalnoscia.

Podstawg prawng przetwarzania Pafstwa danych jest: konieczno$¢ wypelnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego /dane identyfikujace postgpowanie
pn.”Ustuga polegajaca na opracowaniu do zamieszczenia na stronie https://muzeumplock.eu:




opiséw alternatywnych elementow graficznych oraz AD materialdéw audiowizualnych,
przedprzewodnika oraz tekstow ETR dla osob ze spektrum autyzmu, informacji o sposobie
dotarcia do Muzeum Mazowieckiego w Plocku™.

4. Odbiorcami danych osobowych sa lub mogg zostaé: podmioty, ktorym na podstawie umowy
powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie, banki
organy administracji publicznej w tym inne jednostki samorzadu terytorialnego lub urzedy
panstwowe w zakresie, w jakim bedzie to wynika¢ z przepiséw prawa zobowigzujacych do
udostepnienia tych danych, podmioty, ktorym Administrator ma obowigzek przekaza¢ dane na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa - min. w oparciu o art.18 i art. 19 oraz art.74 ust.3 i
4 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. ( Dz. U. 2021 Poz. 1129 z p6zn.zm.) Prawo zamdwien
publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, nie dtuzej jednak niz lat 15;

6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w post¢powaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbgednym do wzigcia w nim
udziatu, a nastepnie wykonywania umowy. W przypadku nie podania danych Zamawiajacy moze
odrzucié oferte.

7. Posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana danych
osobowych z tym zastrzezeniem, ze sprostowanie lub uzupelnienie nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP*;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

« prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* Wyjasnienie: skorzystanie = prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang posianowien umowy w zakresie
niezgodnym = ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizveznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.




Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Dane Wykonawcy:
NAZWa WYKONAWCY ...ecuvieiieiiieiiiiesiieitesite st esiestee st seesaeessesseessaesaeessasssesssesssesssessesssesssesesnsersens
AdIES WYKONAWCY ....eeeviiiieniiinitiniieieeiesitesie ettt et st et s besstesasesaeesbeessessbesstessaenaesasansassaans
NIP
BEGOIN o5 immnnsnsvissnmins i smsmsini s v Soesens s s £ s shssais sy pesmmn (fesli dotyczy)
T L S VT (esli dotyczy)
Telefon: .....oooviiiiiiii e-mail: ...
Niimer tachiinléy) BANKOWEED . ..ccmuisensssussmmmnsns sssisnnsonsn s sasammns ssssnsonsaimssssnesmominns

Formularz ofertowy

Nazwa zaméwienia: Usluga polegajaca na opracowaniu do zamieszczenia na stronie
https://muzeumplock.eu: opiséw alternatywnych elementéw graficznych oraz AD
materialow audiowizualnych, przedprzewodnika oraz tekstow ETR dla oséb ze
spektrum autyzmu, informacji o sposobie dotarcia do Muzeum Mazowieckiego w
Plocku

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Cena netto Cena brutto Oferuje  realizacje
zadania w terminie

Ustluga  polegajaca na  opracowaniu  do 31.01.2023r.
zamieszczenia na stronie https://muzeumplock.eu: | Laczna  warto$¢ | Laczna wartos¢
opiséw alternatywnych elementéw graficznych | ............... ZH | s zt
oraz AD materialow audiowizualnych,
przedprzewodnika oraz tekstéw ETR dla oséb ze
spektrum autyzmu, informacji o sposobie dotarcia
do Muzeum Mazowieckiego w Plocku

przy stawce godzinowej | zbh | zt/h

2. Oferuje okres gwarancji —12 m-cy na przedmiot umowy oraz zobowigzuje si¢ do usunigcia
wszelkich wykrytych w tym okresie usterek na koszt wlasny.

3. Oswiadczam, ze:

- nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust.
9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego,

— zapoznalem/liSmy sie z opisem przedmiotu zamoéwienia, trescig zapytania ofertowego, nie
wnosze/simy do nich zastrzezen, a takze uzyskalem/lismy wszelkie niezbedne informacje do
przygotowania oferty oraz wykonania zamdwienia i oferuj¢/jemy wykonanie przedmiotu
zamOwienia zgodnie z wymogami zamawiajacego,

- akceptujemy wszystkie postanowienia zawarte w zapytaniu ofertowym,

- spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,

- wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia.
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5. Do oferty zalaczam nastepujace dokumenty:
| J——

(pieczatka wykonawcy)




