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Ptock, dn. 25.04.2023r.

ZAMAWIAJACY - MUZEUM MAZOWIECKIE W PLOCKU
ul. Tumska 8
09-402 Ptock
Adres e-mail: zamowieniapubliczne@muzeumplock.eu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Muzeum Mazowieckie w Ptocku zaprasza do ztozenia ofert na realizacje zadania
pn. "Petnienie funkcji asystenta (administracyjnego) Projektu — stanowisko 1: Opowiesci. Swiat jest
bardziej skomplikowany niz nasze prawdy o nim, dofinansowanego ze srodkow Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Funduszu Gospodarczego (MF EOG)”.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wybdr Wykonawcy dla realizacji zadania pn.”Petnienie funkcji asystenta
(administracyjnego) Projektu — stanowisko 1: Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze
prawdy o nim, dofinansowanego ze $rodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Funduszu
Gospodarczego (MF EOG)”.

OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE Z CPV: 79421000-1 - Ustugi zarzadzania projektem
inne niz w zakresie robot budowlanych

Okres trwania Projektu: 01.04.2023r. - 31.03.2024r.

Opis Projektu:

"Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze prawdy o nim" to interdyscyplinarny projekt
artystyczno-edukacyjny w obszarze wspodtczesnych sztuk wizualnych (w tym sztuk performatywnych)
realizowany w partnerstwie przez Muzeum Mazowieckim w Ptocku i Kunstbanken w Hamar pod
patronatem twdrczosci Franciszki i Stefana Themersondw.

Projekt zaktada:

- organizacje dwdch miedzynarodowych Festiwali Performance w Ptocku i Hamar, ktérym towarzyszy¢
bedzie bogaty program wydarzern artystycznych i dziatan edukacyjnych (m.in. wyktady, panele
dyskusyjne, prezentacje, seminaria, spotkania z artystami, warsztaty dot. sztuk performatywnych dla
szkot);

- realizacje warsztatow prowadzonych przez VestAndPage dla mtodych twdércéw w Polsce i Norwegii;

- prezentacje wystawy norweskiego rzemiosta w Muzeum Mazowieckim w Ptocku;

- wystawe multimedialng, podczas ktérej zaprezentowane zostang m.in. nowe dziefa artystyczne
zlecone na potrzeby projektu zrealizowane przez miedzynarodowych artystéw (Grzegorz Rogala,
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Victoria Sara Davis i Leigh Singer) kolejno w Ptocku i Hamar. Wystawie towarzyszy¢ bedg pokazy
animacji polskich i norweskich (w tym retrospektywa Anity Killi);

- rozbudowany program edukacyjny, w tym cykl 7 warsztatéw wspierajacych kompetencje kulturowe
odbiorcéw inspirowanych twdrczoscia Themersondw (tzw. "warsztaty themersonowskie" w Ptocku
dedykowanych réznym grupom odbiorcdw (m.in. dzieciom, z udziatem mniejszosci romskiej) oraz 9
warsztatdow w Norwegii (warsztaty dla szkét, warsztaty kreatywne, warsztaty dla imigrantéw);

- 4 oprowadzania po wystawach w Ptocku dla oséb niewidomych;

- 2 rezydencje artystyczne w Norwegii;

- program 5 dziatar performatywnych podczas inauguracji wystaw w Kunstbanken w 2023 i 2024 r.;

- 2 seminaria z rozwoju przedsiebiorczosci i 2 spotkania partnerskie w trakcie trwania projektu.

Asystent (administracyjny) Projektu — stanowisko 1 — do zakresu jego obowigzkéw nalezy wsparcie
Koordynatora Projektu w zakresie realizacji dziatann projektowych, w szczegolnosci tych dotyczgcych
organizacji Festiwalu Performance w Ptocku, programu edukacyjnego (warsztaty edukacyjne i
oprowadzenia), pokazéw animacji w Ptocku. Do zadar Asystenta Projektu w szczegblnosci nalezy
ponadto:

1) Petnienie obowigzkéw Koordynatora w czasie jego nieobecnosci (zastgpstwo).

2) Organizacja i realizacja aspektéw administracyjnych i logistycznych dotyczacych Festiwalu
Performance w Plocku, w szczegdlnosci sporzadzanie dokumentacji zleconej przez Koordynatora,
wystepowanie o zgody i pozwolenia, czynnosci logistyczne zwigzane z realizacjg programu Festiwalu,
zlecanie ttumaczen i inne biezgce czynnosci.

3) Nadzér nad przebiegiem spraw administracyjnych i logistycznych dotyczgcych organizacji Festiwalu
Performance w Pfocku.

4) Wspdtpraca z kuratorem programu artystycznego w Polsce w celu sformutowania, a nastepnie
realizacji programu Festiwalu Performance w Ptocku.

5) Wykonanie i organizacji czynnosci logistycznych zwigzane z pobytem w Ptocku polskich i
zagranicznych artystow i gosci Festiwalu Performance (w liczbie ponad 30 o0s6b), przez ktére rozumie
sie w szczegdlnosci rezerwacje podrdzy, zakwaterowania, zapewnienie aprowizacji.

6) Kontakt sie z artystami Festiwalu Performance w celu zebrania zapotrzebowan koniecznych do
realizacji pokazow odbywajgcych sie w ramach Festiwalu.

7) Przygotowanie projektdw umoéw z artystami polskimi i zagranicznymi oraz gos¢mi Festiwalu
Performance, a takze nadzér (wspdlnie z kuratorem dziatan artystycznych w Polsce) nad realizacja
wskazanych umow.
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8) Przygotowanie uméw potrzebnych do realizacji programu Festiwalu Performance, na polecenie
Koordynatora Projektu.

9) Zebranie i organizacja grupy wolontariuszy pomagajacych w obstudze Festiwalu Performance oraz
nadzér nad ich dziatanie w czasie trwania Festiwalu (wspdlnie z kuratorem dziatar artystycznych w
Polsce Projektu). Przygotowanie harmonogram czynnosci i miejsc dla wolontariuszy Festiwalu.

10) Nadzér nad logistyka Festiwalu Performance w trakcie jego trwania (wspdlnie z kuratorem dziatan
artystycznych w Polsce Projektu).

11) Realizacja spraw administracyjnych i logistycznych dotyczacych organizacji czterech rodzajow
warsztatéw edukacyjnych i oprowadzen dla niepetnosprawnych, realizowanych w ramach Projektu.
Pozyskanie uczestnikdw warsztatow i oprowadzen dla niepetnosprawnych.

12) Przygotowanie umoéw z prowadzgcymi warsztaty edukacyjne i oprowadzenia oraz innych
dokumentdéw niezbednych do zorganizowania tych dziatan.

13) Wykonywanie czynnosci logistycznych zwigzanych z pobytem prowadzacych warsztaty edukacyjne i
oprowadzenia w Ptocku (zakwaterowanie, aprowizacja itp.) w ramach Projektu.

14) Pomoc w organizacji pokazéw animacji w Ptocku, wspotpracujgc z kuratorem, szczegdlnie poprzez
przygotowanie: harmonogramu pokazu, pozyskanie uczestnikow, przygotowanie sali.

15) Przygotowanie umoéw zwigzanych z pokazami animacji w Ptocku, z umowami licencyjnymi witgcznie.

16) Dbatos$¢ o stosowanie zasady konkurencyjnosci i transparentnosci przy wydatkowaniu Srodkéow z
Projektu, w szczegdlnosci poprzez wykonywanie rozeznania rynku albo stosowanie wtasciwych
procedur okreslonych przepisami wewnetrznymi Beneficjenta oraz wytycznymi MF EOG.

17) Wykonywanie innych zadan administracyjnych i logistycznych — w razie biezgcych potrzeb
Koordynatora Projektu.

3. Termin wykonania zamdwienia — od dnia podpisania umowy do 31.03.2024r.

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy — dyspozycyjnos¢, posiadanie kompetencji komunikacyjnych,
zdolnosci samodzielnej organizacji pracy, umiejetnos$¢ pracy w zespole.

5. Zawartos¢ oferty - nadestana oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz oferty
stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania. Wraz z ofertag nalezy przekazaé réwniez
dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu.

6. Warunki udziatu w postepowaniu — Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat, ze osoba
wskazana do petnienia funkcji asystenta (administracyjnego) Projektu — stanowisko 1 posiada
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wyksztatcenie wyisze, doswiadczenie w pracy lub wspétpracy w zakresie dziatalnosci kulturalnej i
edukacji kulturalnej, znajomo$¢ zasad organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej,
znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

Na potwierdzenie spetnienia powyziszego warunku Wykonawca zatgczy oswiadczenie wraz ze
wskazaniem wymaganego doswiadczenia lub przedstawi referencje lub poswiadczenia lub inne
dokumenty, z ktérych wynika¢ bedzie spetnienie warunku.

W przypadku nie wykazania spetnienia warunku Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, a
jego oferta zostanie odrzucona.

7. Kryteria oceny ofert i opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej - cena 100%, za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta najtanisza sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny oraz wezwa¢ Wykonawcow do
uzupetnienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie, ma
prawo oferte odrzucic.

8. Sposéb przygotowania oferty:

a. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferta powinna zostaé przestana
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres zamowieniapubliczne@muzeumplock.eu, operatora
pocztowego lub dostarczona osobiscie na adres zamawiajgcego.
b. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.
c. W przypadku gdy informacje sktadane w trakcie postepowania stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ one oznaczone
klauzulg: ,Nie udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania. Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, i zatgczone do oferty
jako odrebna czesc, nieztgczong z ofertg w sposéb trwaty”.
d. Do formularza ofertowego nalezy dotgczy¢ oswiadczenie wraz ze wskazaniem wymaganego
doswiadczenia lub referencje lub poswiadczenia lub inne dokumenty, z ktérych wynika¢ bedzie
spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 6 powyze;j.

e. Oferta musi zostaé podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy Jezeli
uprawnienie do podpisu nie wynika z dokumentéw rejestrowych nalezy zataczy¢ do oferty
petnomocnictwo osoby lub 0séb podpisujgcych oferte.

9. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty: Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 04.05.2023r.,
do godz. 10 %, Oferta powinna zosta¢ sporzadzona i przekazana Zamawiajagcemu zgodnie z pkt 8
powyzej. Decydujgce znaczenie ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego, nie data nadania.

10. Miejsce i termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.05.2023r.,
o0 godz. 10 .
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11. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Marzena Zateska — tel. 784008980.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zamkniecia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty bez
podania przyczyny, na kazdym jego etapie. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia zwigzane z
zamknieciem postepowania.

12. Zamawiajacy nie-depuszeza/dopuszcza* mozliwosé negocjacji ztozonych ofert,

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Muzeum Mazowieckie w Ptocku zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Mazowieckie w Ptocku,
ul. Tumska 8, 09-400 Ptock;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Muzeum Mazowieckiego w Plocku:

iodo@muzeumplock.eu

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. .”Petnienie funkcji asystenta
(administracyjnego) Projektu — stanowisko 1: Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze
prawdy o nim, dofinansowanego ze $rodkdéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Funduszu
Gospodarczego (MF EOG)”.
4. Odbiorcami danych osobowych sg lub moga zosta¢: podmioty, ktérym na podstawie umowy
powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie, banki organy
administracji publicznej w tym inne jednostki samorzadu terytorialnego lub urzedy parnstwowe w
zakresie, w jakim bedzie to wynika¢ z przepiséw prawa zobowigzujacych do udostepnienia tych
danych, podmioty, ktérym Administrator ma obowigzek przekaza¢ dane na podstawie obowigzujgcych
przepisOw prawa - min. w oparciu o art.18 i art. 19 oraz art.74 ust.3 i 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo Zamowien publicznych.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, nie dtuzej jednak niz lat 15;
6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu,
a nastepnie wykonywania umowy. W przypadku nie podania danych Zamawiajagcy moze odrzucié
oferte.
7. Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

-
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e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych z tym zastrzezeniem,ze sprostowanie lub uzupetnienie nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP*;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *¥*;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikdw.**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa cztonkowskiego.

* niepotrzebne skresli¢
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