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Ptock, dn. 28.04.2023r.

ZAMAWIAJACY - MUZEUM MAZOWIECKIE W PLOCKU
ul. Tumska 8
09-402 Piock
Adres e-mail: zamowieniapubliczne@muzeumplock.eu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Muzeum Mazowieckie w Plocku zaprasza do ziozenia ofert na realizacje zadania
pn. “Pelnienie ustug ksiegowych Projektu: Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze
prawdy o nim, dofinansowanego ze sSrodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Funduszu
Gospodarczego (MF EOG)”.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wybor Wykonawcy dla realizacji zadania pn.”Petnienie ustug ksiegowych
Projektu: Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze prawdy o nim, dofinansowanego ze
srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Funduszu Gospodarczego (MF EQG)”.

OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE Z CPV: 79421000-1 - Ustugi zarzadzania projektem
inne niz w zakresie robot budowlanych
Okres trwania Projektu: 01.04.2023r. — 31.03.2024r.

Opis Projektu:

"Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze prawdy o nim" to interdyscyplinarny projekt
artystyczno-edukacyjny w obszarze wspélczesnych sztuk wizualnych (w tym sztuk performatywnych)
realizowany w partnerstwie przez Muzeum Mazowieckim w Plocku i Kunstbanken w Hamar pod
patronatem twdrczosci Franciszki i Stefana Themersondow.

Projekt zakiada:

- organizacje dwéch miedzynarodowych Festiwali Performance w Plocku i Hamar, ktérym towarzyszy¢
bedzie bogaty program wydarzen artystycznych i dziatan edukacyjnych (m.in. wyklady, panele
dyskusyjne, prezentacje, seminaria, spotkania z artystami, warsztaty dot. sztuk performatywnych dia
szkot);

- realizacje warsztatow prowadzonych przez VestAndPage dla miodych twdrcéw w Polsce i Norwegii;

- prezentacje wystawy norweskiego rzemiosia w Muzeum Mazowieckim w Plocku;

- wystawe muitimedialng, podczas kt6rej zaprezentowane zostang m.in. nowe dziela artystyczne
zlecone na potrzeby projektu zrealizowane przez miedzynarodowych artystéw {Grzegorz Rogala,
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Victoria Sara Davis i Leigh Singer} kolejno w Plocku i Hamar. Wystawie towarzyszyC bedg pokazy
animacji polskich i norweskich {(w tym retrospektywa Anity Killi};
- rozbudowany program edukacyjny, w tym cykl 7 warsztatow wspierajgcych kompetencje kulturowe
odbiorcow inspirowanych tworczoscig Themersonéw {tzw. “warsztaty themersonowskie” w Plocku
dedykowanych réinym grupom odbiorcéw {m.in. dzieciom, z udziatem mniejszosci romskiej) oraz 9
warsztatow w Norwegii (warsztaty dia szkol, warsztaty kreatywne, warsztaty dla imigrantdw);
- 4 oprowadzania po wystawach w Plocku dla oséb niewidomych;
- 2 rezydencje artystyczne w Norwegii;
- program 5 dziatan performatywnych podczas inauguracji wystaw w Kunstbanken w 202312024 r;
- 2 seminaria z rozwoju przedsiebiorczosci i 2 spotkania partnerskie w trakcie trwania projektu.

Do zadan ustug ksiegowych Projektu w szczegdinosci nalezy:

1) Obstuga finansowa Projektu pn.:,Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze
prawdy o nim”, realizowanego zgodnie z umowg finansowa, poprzez: dokonywanie terminowych
pfatnosci za zakupy towardw i ustug poszczegdinych kategorii BudZetu Projekiu, zapiate skiadek do
ZUS i podatku do US {zgodnie z obowigzujgcymi przepisami);

2) Wospdlpraca z Partnerem Projektu w zakresie: rozliczania wkiadu wiasnego Partnera oraz
rozliczania otrzymanej od Lidera zaliczki na realizacje Projektu;

3) Dokonywanie platnoscioraz transferu Srodkéw dla Partnera, zgodnie z zaleceniami
Koordynatora

4) Weryfikacja umoéw zawieranych w ramach Projektu z perspektywy finanséw Projekty;

5} Rozliczanie umow cywilno-prawnych zawieranych z osobami realizujgcymi zadania w ramach
realizacji Projektu {m.in. sprawdzanie poprawnosci ziozonych rachunkéw pod katem zgodnosci
rachunku z umowg, wyliczenia skladek ZUS i podatku};

6) Dekretowanie dokumentdw ksiegowych;

7} Prowadzenie wyodrebnionych dla Projektu rejestrow podatku VAT;

8} Przeprowadzenia weryfikacji finansowej dokumentacji wchodzgce] w zakres Projektu, w
zakresie formalno-rachunkowym;
9} Ksiegowanie dokumentacji zwigzanej z projekitem w systemie operacyjnym Symfonia

Finanse&Ksiegowos< na wyodrebnionych kontach;

10) Sporzadzanie opisu do dokumentdw ksiegowych, z uwzglednieniem podzialu 85% / 15% i
wkiad wiasny wg wytycznych;

11) Przygotowywanie czesci finansowej raportow sprawozdawczych {z uwzglednieniem wkiadu
strony norweskiej, tj. Partnera oraz Lidera});

12) Rozliczenie koricowe projektu;
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13} Kontakt z Departamentem Finansowym Operatora programu na kazdym etapie realizagji
Projektu;

14} Realizacja biezgcych zadan zleconych przez Koordynatora Projekiu zwigzanych z obstugg
finansowg Projekiy;

15} Sprawowanie kontroli nad wydatkowaniem budzetu Projekiu;

16) Archiwizacja dokumentacji finansowej projektu w ramach podejmowanych dziatan;

17} Dostosowanie Polityki Rachunkowosci do ksiegowania dokumentacii zwigzanej z Projektem.

3. Termin wykonania zamdéwienia — od dnia podpisania umowy do 31.03.2024r.

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy — dyspozycyinosc, posiadanie kompetencii komunikacyinych,
zdoinosci samodzielnej organizacji pracy, umiejeinosc pracy w zespole.

5. Zawartosc oferty - nadestana oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz oferty
stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania. Wraz z ofertg nalezy przekazaé réwniez
dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu.

6. Warunki udzialu w postepowaniu - Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazal, Ze osoba
zawodowe na stanowisku ksiegowym i posiada znajomosc programu Symfonia Finanse &
Ksiegowos¢ i posiada znajomosc ustawy o rachunkowosci i posiada dosSwiadczenie w roziiczaniu
krajowych dotacji, w tym dotacji celowych { samorzgdowych i/lub z MKIDN, NCK itp) i posiada
znajomosc badi praktyke w zakresie rozliczania dotacji iflub grantdw ze Srodkéw UE badz srodkow
MF EOG.

Na potwierdzenie speinienia powyiszego warunku Wykonawca zafgczy osSwiadczenie wraz ze
wskazaniem wymaganego doswiadczenia lub przedstawi referencije lub poswiadczenia lub inne
dokumenty, z kiorych wynikac bedzie spefnienie warunku.

W przypadku nie wykazania speinienia warunku Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, a
jego oferta zostanie odrzucona.

7. Kryteria oceny ofert i opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej - cena 100%, za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta najtarisza spos$réd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
W toku badaniza i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
zlozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny oraz wezwad Wykonawcow do
uzupeinienia nickompletnych ofert, a w przypadku, ich nieuzupelnienia w wyznaczonym terminie, ma
prawo oferte odrzucic.

8. Sposob przygotowania oferty:

a. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferta powinna zostac przestana
za posrednictwem poczty elekitronicznej na adres zamowieniapubliczne@muzeumplock.eu, operatora
pocztowego lub dostarczona osobiscie na adres zamawiajgcego.
b. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.
c. W przypadku gdy informacje skiadane w trakcie postepowania stanowig tajemnice przedsicbiorstwa
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w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostgpnione innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ one oznaczone
klauzulg: ,Nie udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania. Informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, i zalgczone do oferty
jako odrebna czesc, niezigczong z oferta w sposob trwaly”.
d. Do formularza ofertowego nalezy dofgczy¢ oswiadczenie wraz ze wskazaniem wymaganego
doswiadczenia lub referencje lub poswiadczenia lub inne dokumenty, z ktérych wynikaé¢ bedzie
spefnienie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 6 powyzej.

e. Oferta musi zostac podpisana przez osobe/oscby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy Jezeli
uprawnienie do podpisu nie wynika z dokumentéw rejestrowych nalezy zatgczy¢é do oferty
peinomocnictwo osoby lub osdb podpisujgcych oferte.

9. Forma, miejsce i termin ziozenia oferty: Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 08.05.2023r.,
do godz. 10 ®. Oferta powinna zostaé sporzgdzona i przekazana Zamawiajgcemu zgodnie z pkt 8
powyzej. Decydujgce znaczenie ma data wplywu oferty do Zamawiajacego, nie data nadania.

10. Miejsce i termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.05.2023r,
ogodz. 10%.

11. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Marzena Zaleska — tel. 784008980.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty bez
podania przyczyny, na kazdym jego etapie. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia zwigzane z
zamknieciem postepowania.

12. Zamawiajacy nie-depuszeza/dopuszcza® mozliwosé negocjacii ziozonych ofert,

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Muzeum Mazowieckie w Plocku zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych} (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str.
1}, dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Mazowieckie w Plocku,
ul. Tumska 8, 09-400 Plock;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych oscbowych Muzeum Mazowieckiego w Procku:
iodo@muzeumplock.eu

3. PanifPana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. "Pelnienie ustug ksiegowych

Projektu: Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze prawdy o nim, dofinansowanego ze
srodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Funduszu Gospodarczego {MF EQG)”.

iceland [Pd]:’ Ministerstwo Kultury
Liechtenstein i Dziedzictwa Narodowego
Norway grants

Wspdinie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajgcej integracji spotecznej.

25.Mazowsze
Vi e = BN st e Kunstb_ankenv_




P i .
( -gomw,pzScuf\;

Lot ¥ 4 4. Odbiorcami danych oscbowych s3 lub mogg zosta¢: podmioty, ktérym na
L " podstawie umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy
pocztowi i firmy kurierskie, banki organy administracji publicznej w tym inne jednostki samorzadu
terytorialnego lub urzedy panstwowe w zakresie, w jakim bedzie to wynikaé z przepiséw prawa
zobowiazujacych do udostepnienia tych danych, podmioty, ktérym Administrator ma obowigzek
przekaza¢ dane na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa - min. w oparciu o art.18 i art. 19 oraz
art.74 ust.3 i 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamoéwier publicznych.
S. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, nie diuzej jednak niz lat 15;
6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu,
a nastepnie wykonywania umowy. W przypadku nie podania danych Zamawiajgcy moze odrzucié
oferte.
7. Posiada Pani/Pan:
* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych z tym zastrzeZeniem,ze sprostowanie lub uzupeinienie nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP*;
e na podstawie art. 18 RODO prawo igdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowient umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosc protokofu oraz jego
zaigcznikow. **Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub fub z uwagi na wane
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.
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